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Parte I: Registro de un nuevo proveedor. 

1. Una vez entrado a la plataforma, seleccionar el mo dulo de “Programa de Jo venes”. 

 

 

 

2. Seleccionar el boto n “Nuevo proveedor de jo venes” para comenzar el proceso de 

registrar un proveedor. 
 

 

  



 

3. Ver que el aplicativo se redirige a los pasos a seguir para completar el registro del 

proveedor de jo venes. 

Completar los campos requeridos del primer paso, “Informacio n del proveedor”. 

 

 

 

4. Completar los campos requeridos del segundo paso, “Contactos”. 

 

 

  



 

5. En el tercer paso, “Informacio n operacional”, seleccionar el boto n “+” para ingresar 

los datos del contrato. 

Nota: El campo de “Archivos adjuntos” es requerido. Se recomienda adjuntar los 

documentos del contrato. 

 

 

 



 

6. En el cuarto paso, se encuentran los 13 elementos del Programa de Jo venes. 

 

Seleccionar el boto n “+” de cualquier elemento que aplique para el contrato. Una vez 

seleccionado el boto n, se abre una pantalla con los campos a completar segu n el 

elemento. 

 

 

 

 

  



 

7. En el quinto paso se encuentra el elemento “Adiestramiento en Destrezas 

Ocupacionales”. Este elemento se encuentra a parte del resto debido a que es un 

adiestramiento. 

Seleccionar el boto n “+” para abrir pantalla con los campos a completar. 

Nota: Este paso es opcional, ya que este elemento no es requerido. 

 

 

 

  



 

8. En el u ltimo paso, se seleccionan los criterios de seleccio n competitiva, segu n le 

apliquen al proveedor. 

Seleccionar el boto n “Terminar” y se vera  reflejado el nuevo proveedor en la lista de 

Proveedores de Jo venes. 

Nota: Cada a rea local debe tener su me trica para determinar la puntuacio n que le 

aplica al proveedor. 
 

 

 

  



 

Parte 2: Asociación de participantes a servicio de jóvenes 

1. Ingresar al mo dulo de “Participantes” y buscar el record del participante que se desea 

trabajar. 
 

 

 

2. Para asignar un servicio de jo venes, dirigirse a la pestan a de “Participaciones”. En el 

boto n de “Settings”, seleccionar la opcio n “Programa de Jo venes”. 

 

 

  



 

3. Una vez seleccionado la opcio n “Programa de Jo venes”, el aplicativo se redirige a una 

pantalla para completar los campos para asociar al participante a una actividad. 
 

 

 

4. Una vez completado la asociacio n, ver el servicio reflejado en la pestan a de “Servicios”. 

 

 


