
 

 

 

 

 

 

 

Guía del Usuario 

Proveedor Existente 
 

PRIS v 2.38 



 

 

Esta guía describe los pasos para ingresar a una cuenta de un proveedor que ya está 

registrado en el Portal de Proveedores ETPL. 

 

 
1. Conéctese a la aplicación PRIS. Se mostrará´ la pantalla principal de la aplicación. 

Seleccione la opción “Soy Proveedor”. 
 

 
2. Se presenta la pantalla de acceso al Portal del Proveedor. Ingrese el correo electrónico 

y la contraseña de la cuenta de acceso. Luego, presione “Login”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
3. Se muestra la pantalla “Detalles del Proveedor” en donde se puede ver un resumen 

de toda la información registrada por el proveedor. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

4. Seleccione el año 2025 en el listado de valores y luego seleccione la pestaña de 
Programa de Adiestramiento para seleccionar los adiestramientos que el proveedor 
ofreció durante el año anterior y desea ofrecer en el nuevo año 2026.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

5. Expanda la sección del año 2025 y seleccione con el checkmark de la izquierda los 
adiestramientos que desea pasar del 2025 al 2026. Una vez culmine de seleccionar 
los adiestramientos, debe oprimir el botón que se encuentra en la parte inferior 
para registrar los adiestramientos seleccionados para el nuevo ETPL PY. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

6. Una vez completado este paso, el sistema presentará los adiestramientos seleccionados 
bajo el año 2026. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Ya cuando tenga los adiestramientos en 2026, debe oprimir editar para modificar 
cualquier información que haya cambiado de 2025 a 2026. 

 

 
Sección 1 

Información de Proveedores Elegibles de Adiestramiento: Revise y modifique la información 
general de la institución académica. 

 

 



 

 

Nota: Por requerimiento federal, se agregó campo de código IPEDS. El código es requerido y el 
mismo es brindado por el Sistema Integrado de Datos de Educación Postsecundaria. 

 

 
El proveedor deberá ingresar su nombre en el campo y deberá de seleccionar el botón de 
“Comprobar”, el sistema presentará el listado de todas las instituciones registradas con 
IPEDS. El proveedor deberá seleccionar su institución y oprimir el botón de “Seleccione”. 

 
 

 

Si el proveedor no encuentra su institución, podrá oprimir el botón de “+” para que el sistema 
genere un numero único de manera automática. 

 



 

 

Luego de oprimir “+” el sistema presentará un “Pop-up” con los campos deshabilitados y se 
deberá seleccionar “Salvar”. 

 
 

 

El sistema presentará un mensaje con el código generado de manera automática. En caso de 
que el proveedor obtenga un número real de IPEDS, el proveedor podrá solicitar el cambio a 
través del equipo de apoyo de PRIS DDEC. 

 



 

 

Sección 2 

Contacto: Revise y modifique la información de contacto. 

 

 
Nota: Se agregó campo de número de tele ´fono y correo electrónico para la institución. El 

mismo es requerido y no se deberá de completar con información de contacto personal. 

Próximamente, estos datos serán presentado en un Portal y deseamos presentar los 

contactos oficiales de la institución. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Sección 3 

Información Operacional: Revise y modifique la información operativa. Adjunte todos los 

documentos requeridos. 
 
 

 
 
 

Nota: Los únicos campos requeridos son Fecha de Expiración de la Licencia y el campo de 
Adjuntar documentos. Se agregó la lógica para que la fecha de expiración de la licencia sea 
posterior a la fecha en que se cargó el documento. 

 

 

 



 

 

Sección 4 

Niveles Educativos: Revise y modifique los niveles educativos de la institución. Marque todas las 

áreas locales en las que la institución desea ofrecer los programas de adiestramiento. 

 
 

Sección 5 

Programa de Adiestramiento: Revise y modifique los adiestramientos que la institución estará 

ofreciendo en el 2026 mediante el botón de editar. Para añadir nuevos adiestramientos 

seleccione el botón “Acciones”.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
8. Luego de que el registro se haya guardado correctamente, se muestra la página 

principal del Proveedor. La página incluye el botón “Editar”, donde el Proveedor puede 
cambiar o agregar cualquier información necesaria. En la parte inferior, se presentan 

cuatro pestañas con la información del Proveedor. 

 

 
9. La sección “Niveles Educativos” muestra el flujo de aprobación de la solicitud a nivel 

de proveedor para cada área local. 

 
Nota: El usuario no podrá realizar cambios una vez que la solicitud haya sido 

aprobada por el área local. 



 

 

 

 

10. La sección “Programa de adiestramiento” muestra todos los programas de 

adiestramientos registrados del proveedor. El usuario puede ver o editar la 

información de los programas. Además, el botón “Acciones” permite al usuario 

agregar más programas de adiestramientos si es necesario. 

 



 

 

Al ver o editar un programa de adiestramiento, en la parte inferior se muestra la sección 
“Valores que no pertenecen a WIOA”, donde se presenta el estado de aprobación por cada 
área local. 

 
Nota: El flujo de aprobación de los programas de adiestramiento permanece en estado 

“Nuevo” hasta que los programas sean evaluados y aprobados por el área local y estatal. El 
usuario no podrá realizar cambios una vez que la solicitud haya sido aprobada por el área 
local. 

 

 

 

 



 

 

11. Para completar los campos de la sección “Área del programa de adiestramiento”, se 

debe seleccionar el botón de “Editar”. Una vez se presiona, la pantalla mostrara´ un 

“pop-up” con los campos habilitados. Presionar el botón “Actualizar” al completar el 

proceso. 
 

 

 
Nota: Los valores ingresados por el proveedor serán validados por la Medida Negociada 

para el programa de adultos en Puerto Rico. 

12. Como referencia de las medidas negociadas, en la página de Login se presenta un 

enlace para descargar un PDF con los porcentajes correspondientes. 
 



 

 

 

 


